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Birim Adi: Muayene ve Kabul Komisyonu
Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1

Sorumluluk Alami: Fakiilteye ait satin alinan malzemelerin, hizmetlerin ve yapim islerinin teknik sartname ve kalite
standartlarina uygunlugunun denetlenmesi ve kabul islemlerinin gerceklestirilmesi.

Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Sekreterligi, Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi, flgili Tedarik¢i/Taseron
Firmalar, Satin Alma Tahakkuk Personeli

Gorev Amaci: Muayene ve Kabul Komisyonu, fakiilteye teslim edilen malzeme, hizmet ve yapim islerinin teknik s
artnameye, kalite standartlarina ve sdzlesme kosullarina uygun olup olmadigini kontrol etmek, eksiklikleri tespit etmek
ve uygun bulunan {riinlerin kabul iglemlerini gergeklestirmek amaciyla gérev yapar.

Yapilanma ve isleyis:

e Komisyon, fakiilte yonetimi tarafindan belirlenen en az ii¢ kigiden olusur. Gerekli durumlarda ilgili uzmanlik
alanlarindan ek tiyeler dahil edilebilir.

e Gorev siiresi bir y1l olup, ihtiyag¢ halinde yonetim tarafindan yeniden diizenlenebilir.

e Komisyon, malzeme veya hizmet teslimleri gergeklestiginde veya ilgili ihtiya¢ dogdugunda toplanir.

e Raporlama ve karar alma siiregleri oy birligi veya oy ¢oklugu esasina gore yiiriitiiliir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

e Muayene ve Kabul Islemlerinin Yiiriitiilmesi
o Teslim edilen malzeme, hizmet veya yapim islerinin teknik sartnameye uygunlugunu denetlemek.
o Kabul islemleri 6ncesinde gerekli teknik muayeneleri yapmak.
o Tespit edilen eksiklikleri veya uygunsuzluklar ilgili birim ve tedarikgilerle paylasarak ¢dziim liretmek.
o Test ve analiz gerektiren durumlarda ilgili birimlerden veya laboratuvarlardan destek almak.
e Teknik Raporlama ve Belgelerin Diizenlenmesi
o Muayene sonuglarina iliskin raporlar hazirlamak ve yonetim ile paylagmak.
o Kabul edilen mal ve hizmetler i¢in Kabul Protokolii diizenlemek.
o Eksiklik tespit edilen durumlarda ilgili firma/kurum ile tutanak tutarak iglem yapilmasini saglamak.
e Satic1 ve Tedarikgi Iliskilerinin Y &netimi
o Teslimatlarin zamaninda ve eksiksiz yapilmasini takip etmek.
o Tedarikgilerle yasanan eksiklik ve hatalar hakkinda goriigmeler yaparak ¢oziim yollar1 gelistirmek.
o Gerekli goriilen durumlarda malzeme ve hizmetlerin iadesi veya yenilenmesini saglamak.
e Siirec izleme ve Kalite Kontrol Calismalar1
o Kabul edilen malzemelerin veya hizmetlerin kalite ve uygunluk acisindan siirekli takibini yapmak.
o Belirlenen kalite standartlarina uyumu saglamak i¢in geri bildirim mekanizmasini igletmek.
o Tespit edilen eksikliklerin giderilmesi i¢in iyilestirme Onerileri gelistirmek.

Yetkiler:
e Mal ve hizmetlerin kabulii veya reddi konusunda karar alma yetkisine sahip olmak.
e Teknik sartnamelere uygun olmayan teslimatlari reddetmek ve gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak.
®  Gerekli test ve analizlerin yapilmasini talep etmek.
[ ]

Satin alma siirecinde kalite ve uygunluk standartlarina iligkin goriis bildirmek.
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